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व्मक्ततगत घटना 
दताय 

 

सचूना पायाभ  
नागरयकताको सतकर य पोटोकऩी 
 

#% lbgleq  

ननवेदन ददने  
 

lgz'Ns सोही ददन स्थानीम 
ऩक्जजकाधधकायी 

वडाध्मऺ 

#% lbgkl5  

 

?= @))÷–  

& lbg 

स्थानीम 
ऩक्जजकाधधकायी 

वडाध्मऺ 

JolQmut 36gf btf{ k|df0f kqsf] gSsnsf nflu 

lgj]bg  

 ?= %))÷–   वडाध्मऺ 

JolQmut 36gf tyf gful/s clen]v btf{ 

ptf/sf nflu lgj]bg 

 ?= @))÷–   वडाध्मऺ 

२ सम्ऩत्तिकय तथा 
(भारऩोत) बूभी 
कय 

1 त्तववयण सदहतको ननवेदन पायभ  

 2 नागरयकताको पोटोकऩी 
 3 जग्गाधनी प्रभाण ऩूजायको पोटोकत्तऩ 

 4 घयको नतसाऩास 

 5 ऩुयानो यलसद 

 पायभ प्राप्त गयी पायभ बयी पायभ य 
कागजात सभेत ऩेश गने । 

 कय वुझाई यलसद प्राप्त गने । 

भूल्माॊकन 
अनुसाय 

तुरुन्त याजश्व शाखा वडाध्मऺ 

३ घय जग्गा फहार 
कय 

!_ lgj]bg kq 

@|_ axfn ;Ddmf}tf 

#_  ;DalGwt  lgsfodf btf{ u/]sf] 

k|df0f kqsf] k|ltlnlk 

$_ gful/stfsf] k|dfl0ft k|ltlnkL 

%_  rfn'  cf=j=  ;Dd  सम्ऩिी कय /  
dfnkf]t  lt/]sf] /l;b 

 पायभ प्राप्त गयी पायभ बयी पायभ य 
कागजात सभेत ऩेश गने । 

 कय वुझाई यलसद प्राप्त गने । 

फहारयकभ
को 
१०प्रनतशत 

तुरुन्त याजश्व शाखा वडाध्मऺ 

४ फहार बफटौयी 
शलु्क 

!_ lgj]bg kq 

@|_ axfnबफटौयीभा फस्न गाऩासॉग गयेको 
;Ddmf}tf 

$_ gful/stfsf] k|dfl0ft k|ltlnkL 

 पायभ प्राप्त गयी पायभ बयी पायभ य 
कागजात सभेत ऩेश गने । 

 कय वुझाई यलसद प्राप्त गने । 

प्रनत 
वगयलभटय  

रु ५० 

तुरुन्त याजश्व शाखा वडाध्मऺ 



%_  rfn'  cf=j=  ;Dd  axfnबफटौयी शुल्क 
lt/]sf]]/l;b 

५ टोर त्तवकास 
सस्था/ आभा 
सभूह दताय 
लसपारयश 

 रयत ऩूवयक ननवेदन, 

 कक्म्तभा ५० घयधुयी वा बौगोलरक अवस्था 
अनुसायको सवै ऩरयवाय सभेटी वैठक वसी 
गरयएको ननणयम, 

 सलभनतभा यहने सदस्महरुको नागरयकताको 
पोटोकऩी 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

 दताय गने। 

ननशुल्क सोही ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

६ गै.स.स सॊस्था 
दताय लसपारयश 

 रयत ऩूवयक ननवेदन, सॊस्थाको त्तवधान २ प्रनत,  

 ,कामयसलभनत गठनको ननणयमको 
पोटोकऩी,ऩदाधधकायीको नागरयकताको 
पोटोकत्तऩ सदहतको त्तववयण, सॊस्थाको ननणयम 
उताय 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

 दताय गने। 
 याजश्व नतने 

रु ५०० सोदह ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

७ गै.स.स सॊस्था 
नत्तवकयण 
लसपारयश 

 रयत ऩूवयक ननवेदन, सॊस्था दताय प्रभाणऩत्र, 
,रेखाऩयीऺण प्रनतवेदन,कय चुतता, 

 वाषीक साधायण सबा वा बेराको ननणयम, 

सॊस्थाको ननणयम उताय 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

 दताय गने। 
 याजश्व नतने 

रु ५०० सोही ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

८ सहकायी/त्तविीम 
सॊस्था दताय य 
नत्तवकयण 
लसपारयश 

 दर्ााका ऱाग िः 
 कक्म्तभा ३० जना बन्दा फढी सदस्मको रयत 

ऩूवयक ननवेदन, सॊस्थाको त्तवननमभ २ प्रनत,  

 ,सॊस्थाको ऩदाधधकायीहरुको नागरयकताको 
पोटोकऩी, कामयसलभनत गठनको ननणयमको 
प्रनतलरऩी 

 नववकरणका ऱाग िः  

 रेखाऩयीऺण प्रनतवेदन,कय चुतता, 
 वाषीक साधायण सबा वा बेराको ननणयम, 

सॊस्थाको ननणयम उताय, सॊस्था दताय प्रभाणऩत्र, 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

 दताय गने। 
 याजश्व नतने 

सहकायीको 
प्रकृनत 
अनुसाय 

प्रकृमा ऩुया 
बएऩनि 
सोही ददन 

वडा कामायरम वडाध्मऺ 

९ िात्रफतृ्तिको 
लसपारयस 

 रयत ऩूवयकको ननवेदन, 

 शैक्षऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रको पोटोकत्तऩ  

 नागरयकता/ जन्भदतायको पोटोकऩी 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

 दताय गने। 

सबाको 
ननणयमानुसा
य 

सोही ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 



 आवश्मक ऩयेभा टोर भुचुल्का 
 

१० मोजना सम्झौता 
लसपारयश 

!=] lgj]bg . 

@= pkef]Qmf ;ldlt / cg'udg ;ldlt  

   u7g ubf{sf] lg0f{osf] k|ltlnkL . 

#= pkef]Qmf ;ldltn] of]hgf ;Demf}tf ug{ cWoIf, 

;lrj / sf]iffWoIfnfO{ clwsf/ lbg] u/L u/]sf] 

lg0f{o . 

$= ;+/rgf lgdf{0f sfo{df @) k|ltzt 

hg;xeflutf h'6fpg] u/L k|lta4tf ul/Psf]  

lg0f{o k|ltlnkL . 

%= pkef]Qmf ;ldltdf /x]sf ;a}sf] gful/stf 

k|ltlnkL ;+nUg ug]{ . 

   

 उऩबोतता सलभनतको अध्मऺ सधचव वा 
कोषाध्मऺ भध्मे सफै वा एकजना 
उऩक्स्थत हुने ।  

 ननवेदन ददई तोक रगाउने  

दताय गने  
 

 

 ननशुल्क 

  
प्रकृमा ऩुया 
बए सोही 
ददन 

वडा कामायरम वडाध्मऺ 

११ अन्तर्म वीऱ 
भकु्र्ानी 
सिफाररश 

!= sfd ;DkGg ePsf] eGg] pkef]Qmf ;ldltsf] 

lg0f{o . 

@= pef];:t/Lo cg'udg ;ldltn] nO cg';f/ 

u'0f:t/Lo / ;Gtf]ifhgs sfd eO of]hgf ;DkGg 

ePsf] eGg] l;kmfl/z . 

#= ;fj{hlgs ;'g'jfO{ ePsf] lg0f{o k|ltlnkL . 

$= lan, e/kfO{, 8f]/ xflh/ kmf/d . 

%= sfd x'g' eGbf klxn], eO/x]sf] / ;DkGg 

kl5sf] kmf]6f]x? . 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

 दताय गने। 

lgMz'Ns ३ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

१२ ljBfno cg'dtL 
लसपारयश 

!= lzIff lgodfjnLn] tf]lsP adf]lhd lgj]bg 

@= cleefjs e]nfsf] lg0f{o k|ltlnkL 

#= ;+:yfutsf] xsdf ;~rfnsx?sf] lg0f{o k|ltlnkL  

$= ;a} eGbf glhsdf /x]sf] b'O{ j6f ;fd'bflos 

ljBfnox?sf] lg0f{o ;lxtsf] ;xdtL . 

%= u'7Lsf] ljwfg / u'7L btf{ k|df0fkqsf] k|ltlnkL . 

^= u'l7of/sf] gful/stf k|df0f kqsf] k|ltlnkL . 

&= hUufwgL k|df0f k'hf{sf] k|ltlnkL . 

*= ef8fdf eP sDtLdf % aif{sf] nflu ef8f 

;Demf}tfsf] k|ltlnkL 

(= lzIfs lgo'lQm kq, z}lIfs of]Uotfsf] k|df0f kq  / 

:yfoL  

    cWofkg cg'dtL kqsf] k|ltlnkL . 

!)= sIffut ?kdf :jLs[t ePsf] z'Nssf] ljj/0f -

;+:yfut_ 

!!= kf7\ok':ts tyf kf7\o;fdfu|Lsf] ;'rL . 

!@= z}lIfs ;fdfu|Lx?sf] ;'rL . 

!#= ;fd'bflossf] xsdf ;|f]tsf] ;'lglZrttf x'g] 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

दताय गने। 

lgj]bg b:t'/M 

;fd'bflosM 

!,)))÷– 

;+:yfutM 

!),)))÷– 

cg'dtL÷:jLs[

t b:t'/M 

lzIff 

;ldltsf] 

lg0ff{og';f/ 

३ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 



sfuhftx? 

!$= j8f ;ldltsf] l;kmfl/; 

१३ ljBfnosf] sIff÷tx 

yk लसपारयश 

!= tf]lsP adf]lhd lgj]bg 

@= ljBfno Joj:yfkg ;ldltsf] lg0f{o k|ltlnkL 

#= ;a} eGbf glhsdf /x]sf b'O{j6f ;fd'bflos 

ljBfnox?sf]  

Joj:yfkg ;ldltsf] lg0f{o ;lxtsf] ;xdtL . 

$= tNnf] sIffsf] cg'dtL kqsf] k|ltlnkL . 

%= sDkgL k|aGw kq, lgodfjnL, sDkgL btf{ 

k|df0fkq, Kofg btf{,  

   ut cf=j= sf] s/ r'Qmf k|df0f kqsf] k|ltlnkLx? . 

^= u'7Lsf] ljBfg / u'7L btf{ k|df0f kqsf] k|ltlnkLx? 

. 

&= hUuf wgL k|df0f k'hf{sf] k|ltlnkL . 

*= ef8fdf eP sDtLdf % jif{sf] ef8f ;Demf}tfsf] 

k|ltlnkL . 

(= lzIfs lgo'lQm kq, z}lIfs of]Uotfsf] k|df0f kq  / 

:yfoL  

   cWofkg cg'dtL kqsf] k|ltlnkL . 

!)= sIffut ?kdf :jLs[t ePsf] z'Nssf] ljj/0f -

;+:yfut_ 

!!= kf7\ok':ts tyf kf7\o;fdfu|Lx?sf] ;"rL . 

!@= z}lIfs ;fdfu|Lx?sf] ;"rL . 

!#= ;fd'bflossf] xsdf ;|f]tsf] ;'lgZlrttf x'g] 

sfuhftx? . 

!$= ;DalGwt j8f ;ldltsf] l;kmfl/; . 

 ननवेदन ददने,  

 वडाध्मऺको तोक रगाउने 

दताय गने। 

lgj]bg b:t'/M 

;fd'bflosM 

@,)))÷– 

;+:yfutM 

!%,)))÷– 

cg'dtL÷:jLs[

t b:t'/M 

lzIff 

;ldltsf] 

lg0ff{og';f/ 

३ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

१४ ;d'x, ;ldlt btf{ 
लसपारयश  

;d'x, ;ldltsf] lgj]bg, a}7ssf] lg0f{o k|ltlnkL 

sfo{;ldltsf ;a}sf] gful/stfsf] kmf]6f]skL  

;DjlGwt j8fsf] l;kmfl/z 

आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

रु ५०० ;f]xL lbg वडा कामायरम वडाध्मऺ 

१५ kz'kfng kmd{ btf{ 
लसपारयश 

lgj]bg, gful/stfsf] k|ltlnkL, kmd{sf] sfo{ of]hgf आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

रु ५०० ;f]xL lbg वडा कामायरम वडाध्मऺ 

१६ 3/]n' pwf]u Joj;fo 

l;kmfl/z 

lgj]bg 

gful/stfsf] k|ltlnlk 

hUufsf] nfnk"hf{ rf/ lsNnf k|dfl0ft  

j8fsf] l;kmfl/z 

आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

रु १५०० सोही ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

१७ e]6]l/g/L÷d[t kz'sf] 

ladf l;kmfl/; 

!= kz' pkrf/ u/]sf] k|]:s[K;g . 

@= j8fsf] l/kf]6{ . 

#= lgj]bg . 

$= d[t kz'sf] kmf]6f] . 

%= ;h{ldg d'r'Nsf . 

आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

?= २))÷– 
प्रनत गोटा 

;f]xL lbg वडा कामायरम वडाध्मऺ 

१८ s[ifs ;d'x btf{ 
लसपारयश 

6fO{k ePsf] # k|lt ljwfg, ;d'xsf] lg0f{o k|ltlnlk -

gfdf+sg ;lxt_ j8fsf] l;kmfl/; 

आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

रु ५०० k|s[of k'u] 

t'?Gt} 

वडा कामायरम वडाध्मऺ 



१९ ljkGg gful/s cf}iflw 

pkrf/ ;]jfsf nfuL 

l;kmfl/; 

-l;kmfl/; ;ldltjf6 

lg0f{o ul/g] /f]ux? 

SofG;/, d'6'/f]u, d[uf}nf 

;+jlGw /f]ux?, 

kfls{G;g, cNhfO{dz{, 

x]8 O{GHo"/L , O{:kfO{gn 

O{GHo"/L / l;sn;]n 

Plgldof_ 

ljkGg gful/snfO{ pNn]lvt /f]u nfu]df ;+jlGwt 

c:ktfnsf] /f]u lgbfg u/]sf] lj/fdL k'hf{, 

gful/stfsf] k|df0f kqsf] k|ltlnkL, j8fsf] l;kmfl/; / 

lgj]bg ;lxt hg:jf:Yo k|jB{g zfvfdf k]z ug]{ 

आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

ननशुल्क 
k|s[of k'u] 

kfnf] cg';f/ 

t'?Gt} 

वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२० h]i7 gful/s kl/ro 

kq लसपारयश 

!= j8fsf] l;kmfl/; 

@= ^) jif{ pd]/ k'/f ePsf] gful/stfsf] k|ltlnkL 

#= gful/stfdf 7]ufgf km/s eP a;fO{ jf a;f]af; 

k|dfl0ftsf] kmf]6f]skL 

$= @ k|lt kmf]6f] 

आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

lgMz'Ns ! lbg वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२१ अऩाङ्गगता 
ऩररचय ऩत्रका 
ऱागग गिपाररश 

१.िम्वन्धीत ब्यक्तीको गनवेदन 

२.ना प्र ऩत्रको पोटोकऩी 
३.हाऱिाऱै खिचेको ऩािऩोटट िाइजको पोटो -
४ प्रगत 

४नावाऱकको हकमा जन्मदताटको पोटोकऩी  
५.डाक्टरको गिपाररि 

६.िम्वन्धीत ब्यक्ती स्वयम  उऩखस्ित हनु ऩने 
। 

आवश्मक कागजात ऩेश गने  
तोक रगाउने दताय गने 

ननशुल्क िोही ददन  वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२२ Joj;fo btf{ 
लसपारयश 

!_ lgj]bg 

@_  Joj;flosf] gful/stfsf] kmf]6f]skL 

#_  j8f sfof{nosf] l;kmfl/; / ;h{ldg d'r'Nsf 

$_  ef8fdf xf] eg] ef8f s/f/ ;Demf}tfsf] k|ltlnkL 

%_  Joj;fo /xg] hUufsf] dfnkf]t÷;DkQLs/ 

a'emfPsf] /l;b 

^_  Joj;fosf] k'FhL cg';f/ /fh:j a'emfPsf] /l;b 

&_  hUufsf] hUufwgL k'hf{sf] k|lt;lnkL 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

Joj;fosf] 

k|s[lt cg';f/ 

१ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२३ Joj;fo vf/]hL÷gfd 

;+;f]wg लसपारयश 

!_ j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 

@_ Joj;fo s/ r'Stf /l;b 

#_ Joj;fo btf{ k|df0f kq ;Ssn 

-Joj;fo vf/]hLM ;DaGwL Joj;fo /x]sf] j8f 

sfof{nodf !% lbg] xsbfjL ;DaGwL ;'rgf_ 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

Joj;fosf] 

k|s[lt cg';f/ 

१ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२४ Joj;fo gfd;f/L 
लसपारयश 

gful/stfsf] k|ltlnlk b'j} kIfsf] 

-Psf3/sf] kl/jf/sf] lar gfd;f/L x'g ;Sg]_ 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  Joj;fosf] 

k|s[lt cg';f/ 

१ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 



तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

२६= Joj;fo gljs/0f 
लसपारयश 

!_ l/tk'j{s lgj]bg 

@_ sfo{ ;Dkfbg k|ltj]bg 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

Joj;fosf] 

k|s[lt cg';f/ 

१ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

cGosf] xsdf 

!_ aflif{s Joj;fo s/ lt/]sf] /l;b 

@_ Joj;fo k|df0f kq 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

Joj;fosf] 

k|s[lt cg';f/ 

१ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२७ P]nfgL Joj;fo btf{ 
लसपारयश 

!_ l/tk'j{s lgj]bg 

@_ Joj;flosf] gful/stfsf] k|df0f kqsf] k|ltlnkL 

#_ Joj;fosf] xfn;fn} lvr]sf] lk=lk= ;fO{hsf] kmf]6f]–@ 

k|lt 

$_ j8fsf] l;kmfl/; 

%_ j8fsf] ;h{ldg d'r'Nsf 

^_ ljB't, vfg]kfgLsf] dxz'n a'emfPsf] /l;b 

&_ Joj;fosf] k'FhL cg';f/ /fh:jsf] /l;b 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

Joj;fosf] 

k|s[lt cg';f/ 

१ ददन वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२८  3/ gS;f gfd;f/L 
लसपारयश 

 

 lgj]bg 

 hUufwgL btf{ k|df0f k'hf{sf] kmf]6f]skL 

 gful/stf÷/fli6«o kl/ro kqsf] 

kmf]6f]skL 

 hUuf /lhi6«]zgsf] lnlvtsf] kmf]6f]skL 

 lsQf gDa/ k|i6 ePsf] gfkL gS;f -An' 

lk|G6_ ;Ssn 

 gu/kflnsfdf rfn' cf=j= ;Dd 

a'emfpg'kg]{ ;Dk"0f{ s/ lt/]sf] /l;bsf] 

kmf]6f]skL 

 :jLs[t gS;f / lgdf{0f ;DkGg 

k|df0fkqsf] ;Ssn / kmf]6f]skL 

 gfd;f/L u/L lng]sf] kf;kf]6{ ;fO{hsf] 

kmf]6f] @ k|lt 

b:t'/ a'emfPsf] ef}r/ 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

cfly{s P]g 

cg';f/ 

sfuhkq 

k'/f ePsf] 

ldltn] # 

lbg leq 

वडा कामायरम वडाध्मऺ 

२९  3/ gS;fsf] k|ltlnlk 

k|bfg लसपारयश 

 lgj]bg 

 ;DalGwt j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  

cfly{s P]g 

cg';f/ 

sfuhkq 

k'/f ePsf] 

वडा कामायरम वडाध्मऺ 



 

  gful/stf÷/fli6«o kl/ro kqsf] 

kmf]6f]skL 

 hUufwgL btf{ k|df0f k'hf{sf] kmf]6f]skL 

 gu/kflnsfdf rfn' cf=j= ;Dd 

a'emfpg'kg]{ ;Dk"0f{ s/ lt/]sf] /l;bsf] 

kmf]6f]skL 

 b:t'/ a'emfPsf] ef}r/ 

दताय गने 

दस्तुय नतने 

ldltn] १ 
lbg leq 

३० lgld{t ejgsf] 

clen]vLs/0f lgoldt 
लसपारयश 

 

 lgj]bg 

 hUufwgL k|df0f k'hf{sf] kmf]6f]skL 

 gful/stf÷/fli6«o kl/rokqsf] 

kmf]6f]skL 

 gS;f @ k|lt -@)X#) ;fOh jf A1 df, 

;fO6 Knfg, Šnf]/ Knfg, ;]S;g, 

Olne];g l8hfOg/ / 3/wgLsf] b:tvt 

ePsf]_ 

 gu/kflnsfdf rfn' cf=j= ;Dd 

a'emfpg'kg]{ ;Dk"0f{ s/ lt/]sf] /l;bsf] 

kmf]6f]skL 

 lsQf g+= :ki6 v'n]sf] gfkL gS;f -An' 

lk|G6_ 

 lgj]bssf] kmf]6f] $ k|lt 

 af6f] v'n]sf] k|df0f 

 jf/]zgfdf -lgj]bs pkl:yt x'g g;s]sf] 

v08df dfq_ / jf/]z lng]sf] 

gful/stf÷/fli6«o kl/ro kqsf] 

kmf]6f]skL 

 b:t'/ a'emfPsf] ef}r/ 

आवश्मक कागजातसदहत ननवेदन ददने  
तोक रगाउने  
दताय गने 

दस्तुय नतने 

ठूरीबेयी 
नगयऩालर
काको  
of]hgf tyf 

ejg 

lgdf{0fsf] 

dfkb08 

cg';f/ 

sfuhkq 

k'/f ePsf] 

ldltn] १ 
lbg leq 

वडा कामायरम वडाध्मऺ 


